TATA CARA PERMOHONAN INFORMASI
1.  Pemohon Informasi mengajukan ke PPID Pembantu atau PPID Utama dengan mengisi formulir yang sudah disediakan dan menerima tanda bukti permohonan dari Badan Publik yang dituju.
2. Pemohon Informasi melengkapi persyaratan dan diserahkan kepada patugas pelayanan informasi publik.

3. PPID Pembantu atau PPID Utama menjawab permohonan informasi dalam jangka waktu 10 hari sejak surat pemohon diterima dan sudah dilengkapi dengan dengan persyaratan yang sudah ditentukan.
4. Apabila dalam jangka waktu 10 hari kerja belum cukup waktu untuk menjawab informasi, maka PPID Utama membuat surat jawaban kepada pemohon untuk perpanjangan waktu selama 7 hari kerja.
5. Jawaban Permohonan informasi Publik disampaikan kepada pemohon informasi publik.
