


NOTA DINAS 

Kepada 		: Yth. Kasat Polpp Kota Serang
Tanggal		: 5 Februari 2018
Perihal		: Laporan catatan bulanan Tenaga Kerja Lepas (TKL)
Bidang 		: Sub Bagian Keuangan, Program, Evaluasi dan Pelaporan

Disampaikan dengan Hormat Laporan Catatan bulanan (TKL), yang dilaksanakan pada Sub Bagian Keuangan dan Program Evaluasi dan Perencanaan Satpol PP Kota Serang yang telah di Laksanakan pada bulan Januari 2018.
A. Dasar Pelaksanaan
Surat Perjanjian Kerja Tenaga Kerja Lepas Nomor : 800/1-satpolpp/2018
B. Laporan 
1. Membuat dokumen laporan LPPD
2. Membuat dokumen Laporan LKPJ
3. Menginput Data Rencana Umum Pengadaan (RUP)
4. Mengarsipkan Dokumen LPPD, LKPJ, dan RUP
Demikian Laporan Catatan bulanan (TKL) ini dibuat untuk diketahui sebagaimana mestinya.

Kerja Tenaga Kerja Lepas



ASEP HERMAWAN

Mengetahui
Bagian Keuangan, Program, Evaluasi dan Pelaporan
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NOTA DINAS 

Kepada 		: Yth. Kasat Polpp Kota Serang
Tanggal		: 5 Maret 2018
Perihal		: Laporan catatan bulanan Tenaga Kerja Lepas (TKL)
Bidang 		: Sub Bagian Keuangan, Program, Evaluasi dan Pelaporan

Disampaikan dengan Hormat Laporan Catatan bulanan (TKL), yang dilaksanakan pada Sub Bagian Keuangan dan Program Evaluasi dan Perencanaan Satpol PP Kota Serang yang telah di Laksanakan pada bulan Februari 2018.
C. Dasar Pelaksanaan
Surat Perjanjian Kerja Tenaga Kerja Lepas Nomor : 800/1-satpolpp/2018
D. Laporan 
1. Membuat dokumen laporan LAKIP/LKJIP
2. Membuat dokumen Laporan TAPKIN/IKU dan PK
3. Membuat surat Permohonan data terkait Penyusunan Teknokratik dan Pohon Kinerja Rencana Strategis Tahun 2019-2023
4. Menghimpun dan Mengolah Data Usulan dari Bidang dan Sekretariatan Terkait data Penyusunan Rancangan Teknokratik dan Pohon Kinerja Rencana Strategis Tahun 2019-2023
5. Membuat surat Permohonan data Terkait Data Rincian Usulan Rancangan Rencana Kerja (Renja) Tahun 2019
6. Menghimpun dan Mengolah Data Usulan dari Bidang dan Sekretariatan Terkait Data Rincian Usulan Rancangan Rencana Kerja (Renja) Tahun 2019
7. Membuat dan Mengarsipkan Laporan Realisasi Anggaran (LRA) Bulan Januari Tahun 2018
Demikian Laporan Catatan bulanan (TKL) ini dibuat untuk diketahui sebagaimana mestinya.

Kerja Tenaga Kerja Lepas



ASEP HERMAWAN

Mengetahui
Bagian Keuangan, Program, Evaluasi dan Pelaporan
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NOTA DINAS 

Kepada 		: Yth. Kasat Polpp Kota Serang
Tanggal		: 5 Maret 2018
Perihal		: Laporan catatan bulanan Tenaga Kerja Lepas (TKL)
Bidang 		: Sub Bagian Keuangan, Program, Evaluasi dan Pelaporan

Disampaikan dengan Hormat Laporan Catatan bulanan (TKL), yang dilaksanakan pada Sub Bagian Keuangan dan Program Evaluasi dan Perencanaan Satpol PP Kota Serang yang telah di Laksanakan pada bulan Februari 2018.
E. Dasar Pelaksanaan
Surat Perjanjian Kerja Tenaga Kerja Lepas Nomor : 800/1-satpolpp/2018
F. Laporan 
8. [bookmark: _GoBack]Menghimpun dan Mengolah Data terkait Rancangan Rencana Kerja (Renja) Hasil Forum Organisasi Perangkat Daerah
9. Membuat dokumen Laporan TAPKIN/IKU dan PK
10. Membuat surat Permohonan data terkait Penyusunan Teknokratik dan Pohon Kinerja Rencana Strategis Tahun 2019-2023
11. Menghimpun dan Mengolah Data Usulan dari Bidang dan Sekretariatan Terkait data Penyusunan Rancangan Teknokratik dan Pohon Kinerja Rencana Strategis Tahun 2019-2023
12. Membuat surat Permohonan data Terkait Data Rincian Usulan Rancangan Rencana Kerja (Renja) Tahun 2019
13. Menghimpun dan Mengolah Data Usulan dari Bidang dan Sekretariatan Terkait Data Rincian Usulan Rancangan Rencana Kerja (Renja) Tahun 2019
14. Membuat dan Mengarsipkan Laporan Realisasi Anggaran (LRA) Bulan Januari Tahun 2018
Demikian Laporan Catatan bulanan (TKL) ini dibuat untuk diketahui sebagaimana mestinya.

Kerja Tenaga Kerja Lepas



ASEP HERMAWAN

Mengetahui
Bagian Keuangan, Program, Evaluasi dan Pelaporan
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NOTA DINAS 

Kepada 		: Yth. Kasat Polpp Kota Serang
Tanggal		: 28 Februari 2018
Perihal		: Laporan Catatan bulanan (TKL)
Bidang 		: Sub Bagian Keuangan, Program, Evaluasi dan Pelaporan

Disampaikan dengan Hormat Laporan Catatan bulanan (TKL), yang dilaksanakan pada bidang Keuangan Satpol PP Kota Serang yang telah di Laksanakan pada bulan Februari 2018.
15. Dasar Pelaksanaan
Surat Perjanjian Kerja Tenaga Kerja Lepas Nomor : 800/1-satpolpp/2018
16. Laporan 
5. Mencatat surat masuk /Disposisi dari Kepala Satpol PP
6. Membuat surat Permohonan terkait data Perencanaan (Renstra, Renja, RKA)
7. Mendata dan Mencatat usulan terkait data Perencanaan (Renstra, Renja, RKA)
8. Membuat  Dokumen Perencanaan (Renstra, Renja, RKA)
9. Membuat Laporan LRA
10. Membuat Laporan Evaluasi Hasil Pelaksanaan Renja
11. Membuat Dokumen LKPJ
12. Membuat Dokumen LPPD
13. Mengarsipkan Dokumen dan Laporan Terkait Perencanaan, LRA, dan Evaluasi Pelaksanaan Renja, LKPJ dan LPPD
Demikian Laporan Catatan bulanan (TKL) ini dibuat untuk diketahui sebagaimana mestinya.

Kerja Tenaga Kerja Lepas



ASEP HERMAWAN

Mengetahui
Bagian Keuangan, Program, Evaluasi dan Pelaporan
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